Mateiska $kola Jablonec nad Nisou — MSeno, Arbesova 50, piispévkova organizace

Materska skola Jablonec nad Nisou — M3eno, Arbesova 50, prispévkova

organizace
se sidlem Arbesova 50, Jablonec nad Nisou, 46604

b4

SKOLNI RAD

KOLNi RAD

(720

Vypracoval Zuzana Kfivancova, reditelka skoly

Schvalil Zuzana Kfivancova, reditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, zakon ¢.
178/2016, ktery méni Skolsky zakon. Vyhlasky o predskolnim vzdélavani 14/2005 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist, 267/2025 Sh., Vyhlasky 64/2005 Sb. o evidenci Uraz( déti zakl a
studentdl, o ochrané zdravi, Hygienické vyhlasky pro MS 160/2024 Sb., Ob&ansky zakonik
89/20212 § 2025, Zakon 167/2023 Sb. vydava reditelka skoly jako statutarni organ tento fad.
Skolni Fad je sou&asti organizaéniho radu $koly.

Zakladni cile materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1. Materska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (déle jen , vzdélavani“)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,
e) vytvafri zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomahd vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani
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1.2. Skolni vzdélavaci program upfesriuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3. Pfi plnéni zakladnich cil( vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu materska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky €.
14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani (dale jen ,Vyhladka o MS“) v platném znéni.

Prijimaci fizeni do materské skoly:

Termin zapisu k pfedskolnimu vzdélavani stanovi feditel Skoly po dohodé se zfizovatelem a
zverejni se na webovych strankach Skoly, vyvésni desce a v prostordch skoly. Zapis se uskutecéni
na jafe stavajiciho roku.

PFijimani déti do MS se fidi zdkonem €. 500/2004 Sb. (spravni Fad) ve znéni pozdéjsich
predpis(.

O zafazeni ditéte do materské $koly rozhoduje Feditelka $koly. Reditelka $koly rozhoduje o
zkuSebni dobé, kterd je 3 mésicni. K predskolnimu vzdélavani se pfednostné pfijimaji déti, které

pred zac¢atkem Skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku.

Do materské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdfive vSak pro déti od
2 let., tfida se napliuje do poctu 24 déti, maximalné s povolenou vyjimkou zfizovatele do poctu
28 —dle hygienické kapacity MS. Mladsi déti jsou pfijimany pouze v ptipadé nenaplnéni

kapacity $koly. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do MS pravni narok.

Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku péti let do konce srpna stavajiciho roku, pokud
jesté do materské skoly nedochazeji. U téchto déti se nepozaduje doklad o o¢kovani a
nestanovuje se zkuSebni doba pobytu.

O piijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditel matefské Skoly na zaklad€ pisemného

vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, poptipad¢ také registrujiciho Iékare.
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Rodice pfi zapisu vyplni Zadost o pfijeti ditéte, a predlozi:

e potvrzeni od lékare, zda se dité podrobilo pravidelnym ockovanim, popf. doklad,
Ze je proti ndkaze imunni nebo, Ze se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (dle § 50 zakona ¢.258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu),
(tento doklad neni povinny pro dité s povinnym predskolnim vzdélavanim).

e Obcansky prlikaz pro ovéreni mista trvalého pobytu, popf. doklad z ohlasovny
magistratu mésta Jablonce nad Nisou o trvalém bydlisti ditéte

e Rodny list ditéte

e Vyjadreni SPC nebo pedagogicko-psychlogické poradny — v pfipadé ditéte, které

ma specialni vzdélavaci potreby

Nejdéle do 30 dnli po podani Zadosti je zakonny zastupce informovan rozhodnuti feditelky
Skoly a to zvefejnénim rozhodnuti o pfijeti, jenzZ je dalkové pfistupny (web Skoly a verejna

deska), ve slozitéjsich pripadech do 60 dn.

Zakonnému zastupci je umoznéno osobni prevzeti rozhodnuti o pfijeti na vyzadani. Ostatni
dokumenty, které se tykaji provozu MS, obdrZi zadkonni zastupci na schlzce pro rodi¢e nové

pfijatych déti.

Dité mize byt do MS pfijato i v priibéhu roku, pokud to umoZfiuje kapacita koly.

V den nastupu ditéte do materské Skoly predklada zakonny zastupce ditéte:
a) evidencni list ditéte, vyplnény a podepsany zakonnym zastupcem
b) podepsany souhlas se zpracovanim osobnich Udaji a sezndmeni se Skolnim fadem
c) vyplnény dotaznik MS
d) plnou moc k vyzvedavani ditéte z MS
e) telefonické kontakty
Pti prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze reditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.
Podminky vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potrebami

V béziné tridé (ktera neni zfizena podle § 16, odst. 9 Skolského zdkona) se mohou
s prihlédnutim k rozsahu specidlnich vzdélavacich potreb déti vzdélavat nejvyse 4 déti uvedené

v § 16, odst. 9 skolského zakona. O pfiznani podplrnych opatieni rozhoduje skolské

Organiza¢ni fad $koly — "Skolni f4d" MS Arbesova strana 3 z poctu 24




Mateiska $kola Jablonec nad Nisou — MSeno, Arbesova 50, piispévkova organizace

poradenské zafizeni, které poskytuje poradenstvi ohledné vzdélavani déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.
1. Zakazdé ve tridé zarazené dité s pfiznanym podplrnym opatienim IV. Nebo V. stupném
se nejvyssi pocet déti ve tridé (24 déti) snizuje o 2 déti.
2.  Za kazdé ve tridé zarazené dité s pfiznanym podpUlrnym opatienim Ill. stupné z ddvodu
mentalniho postiZeni se nejvyssi pocet déti ve tfidé (24 déti) sniZuje o 2 déti.
3. Za kaidé ve tridé zarazené dité s priznanym podplrnym opatfenim Ill. stupné, které
neni z divodu mentdlniho postiZzeni se nejvyssi pocet déti ve tfidé (24 déti) snizuje o 1
dité.

4.  Zakazdé dvouleté dit¢ se snizuje pocet déti ve tfid€ o 2 déti, maximalng 1ze snizit o 6 déti
na tfidu.

S uvedenymi postupy lze snizit nejvyssi pocet déti ve tridé (24 déti) nejvySe o 5 déti. Snizeni
poctu déti nelze za jedno dité uplatnit soubézné.
Toto omezeni se neuplatni u Skoly, které v jeho plnéni brani plnéni povinnosti pfednostniho

prijeti ditéte v poslednim roce pfed zahajenim povinné Skolni dochdazky.

Kontakty na SPZ

e Pedagogicko —psychologicka poradna Jablonec nad Nisou (PPP)
Smetanova 66, Jablonec nad Nisou
www.pppjbc.cz
Tel.: 602 102 833

e Asociace pomahajicim lidem s autismem (APLA)
Na Truhlafce 24, Praha
www.apla.cz
Tel.: 284 684 959

e Specidlni pedagogické centrum Liberec (SPC)
TyrSova 1, Liberec
www.zsnemlib-spc.cz

Tel.: 485 312 875
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Ukonceni dochazky

Reditelka $koly postupuje dle spravniho radu.
Ditéti mGze byt ukoncena dochazka do materské skoly podle § 35 zdkona ¢. 561/2004 Sb. ve

znéni pozdéjsich predpisl a to po prfedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestliZe:

e dit& bez omluvy nejméné 2 tydny nedochazi do MS

e zastupce ditéte zavaznym zplsobem narusuje opakované provoz materské skoly, Skolni
fad a jednani nevede k ndpravé

e v prabéhu zkuSebni doby - na zakladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko-
psychologické poradny i specidlniho centra

e pokud zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za Skolni vzdélavani a skolni
stravovani v materské Skole nebo Uplatu za vzdélavani a Skolni stravovani nehradi

ve stanoveném terminu a nedomluvi s feditelkou Skoly pfedem jiny termin thrady.

Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu materské skoly

ze strany zakonnych zastupcu

V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovend timto $kolnim Fadem, pravidla provozu MS, pfipadné pravidla sluného a korektniho
jednani — mlze reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole z divodu
naruSovani provozu materské Skoly — ust. § 35 odst. 1 pism b) Skolského zdkona. V Téchto
piipadech ma MS moZnost obratit se na OSPOD. Nesmi se tykat déti, které plni predskolni

povinnou dochdazku.
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Povinné predskolni vzdélavani § 34 a) Skolského zakona

Povinné predskolni vzdélavani v materské Skole ma formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech od 8.00 do 12.00. Povinnost neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi

Skolnich prazdnin. Pravo ditéte vzdélavat se po celou dobu provozu tim neni dotéeno.

Podminky povinného predskolniho vzdélavani:

Zacatek a konec: 8.00 -12.00

Uvolnovani déti ze vzdélavani:

Zakonny zastupce je povinen dolozZit nepfitomnost ditéte do tfi dn(.

Kazdé dité ma ve tfidé zavedeny Omluvny list, ve kterém se uvadi od kdy, do kdy bylo dité
nepfitomné s oddvodnénim nepritomnosti, stvrzené naslednym podpisem rodice.

Na prevenci neomluvenych dnu se podili tfidni ucitelky, ve spoluprdci s ostatnimi ucitelkami a
zakonnymi zastupci ditéte.

Soucasti této prevence je:

a) pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci déti

b) soucinnost se zakonnymi zastupci

c) analyza pficin nepfitomnosti déti véetné pfijeti prislusnych opatreni

d) spoluprace s institucemi pedagogicko - psychologického poradenstvi

e) spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti apod.

Nemoc ditéte

v' Oznameni telefonicky nebo SMS zpravou na pfislusné telefonni ¢islo
tridy. Oznadmi téz predpokladanou dobu absence a dale se ozve, pokud
bude absence jesté delsi. Pisemné potvrdi v Omluvném listu ditéte po
opétovném nastupu ditéte do materské sSkoly.

v Ve zcela vyjimeénych, individudlné stanovenych pfipadech (pfedevsim v
pripadé Casté nepritomnosti ditéte nasvédcujici zanedbavani predskolni
dochazky) mize skola pozadovat jako soucdst omluvenky potvrzeni
oSetfujiciho lékare, resp. praktického lékare pro déti a dorost, o nemoci

ditéte
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Jiné divody novelizaci § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb.
v' Pisemnad Zadost o uvolnéni na email $koly

(arbesova.materskaskola@seznam.cz) nebo osobné dorucené rediteli

Skoly, s uvedenim dlvodU uvolnéni

v' 0 uvolnéni rozhoduje Feditel $koly na zakladé posouzeni divodu absence

Neomluvena absence
Neomluvend absence bude posuzovana jako zanedbani péée o dité. Reditel skoly

je povinen o této skutecnosti informovat pfislusny odbor Ochrany socidlnich

prav ditéte (OSPOD) a prestupkovou komisi.

Stravovani déti pfi povinném predskolnim vzdélavani
Zacatek a konec predskolniho vzdéldvani: 8.00 — 12.00 — tuto dobu musi byt dité

v materské Skole a musi se stravovat vzdy.

Zakonny zastupce nebo jim povérend zplnomocnénd osoba je povinna privézt dité do
materské skoly v dobé od 6.30 do 8.00 hodin a vyzvednout dité nejdfive ve 12.00 hodin.

Individualni vzdélavani § 34 b skolského zakona

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze pro dité
v odUivodnénych pfipadech zvolit individualni vzdélavani, které se uskutecnuje bez pravidelné
denni dochazky ditéte do materské skoly.
1.  Podminky umoznéni individudlniho vzdélavani:
v’ Zdkonny zastupce je povinen udinit ozndmeni o individudlnim vzdélavani
3 mésice pred zacatkem skolniho roku, v tomto pfipadé bude individualni
vzdélavani povoleno, pokud uvedeny termin individualniho vzdélavani obsahne
prevaznou cast Skolniho roku.
vV priibéhu $kolniho roku Ize plnit povinnost individudlniho vzdéldvani ode dne,
kdy bylo ozndmeni doruceno rediteli Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu
vzdélavani

v' 0znameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:
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v jméno, pFijmeni, rodné &islo, misto trvalého pobytu, u cizince misto
pobytu ditéte
v uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano
v dlvody pro individualni vzdélavani ditéte
e Zakonny zastupce je povinen vzdélavat dité dle vzdélavacich oblasti uvedenych
v RVP PV. Reditel $koly pfeda zakonnému zastupci plan vzdélavani.
e Zakonny zdastupce je povinen zajistit U¢ast ditéte na ovérovani osvojenych
ocekavanych vystup( v jednotlivych oblastech, doporuéenych reditelem Skoly.
e Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim hradi zakonny zdstupce s vyjimkou

specialnich kompenzacnich pomucek.

2. Ovérovani urovné osvojenych ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech u ditéte
s individudlnim vzdélavanim bude probihat v prostordch materské skoly pod vedenim
pedagoga ze tfidy, ve které mélo byt dité vzdélavano a jiného pedagoga z materské

Skoly, pfipadné reditelky Skoly.

e Podminky priibéhu ovérovani:

v" Termin ovéfovani: listopad - prosinec (pfesny termin bude sdélen zdkonnému
zastupci 14 dni pfed danym terminem). V ptipadé neuskute¢néni ovérovani
bude uréen nahradni termin.

Reditel ukonéi individudlni vzdélavani ditéte:
pokud zdkonny zastupce nezajisti Ucast ditéte na ovérovani ani
v nahradnim terminu.

Ukonceni nemd odkladny ucinek a dité nelze opétovné individualné

vzdélavat
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Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti ve skole a podrobnosti o

pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci sSkoly
Prava déti a jejich zakonnych zastupcu, na:

vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona

ochranu osobnich udajl podle zakona ¢. 101/2000 O ochrané osobnich udajl

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do SVP a vyro&ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani déti
rodi¢e se mohou dohodnout s feditelkou Skoly pfi ndstupu ditéte na adaptacnim rezimu
otazky tykajici se stravy, mohou rodic¢e projednat s vedouci Skolni jidelny

Ucastnit se aktivit poradanych materskou Skolou podle Skolniho vzdélavaciho planu
individualni vzdélavani déti v MS

na podavani stiznosti, ozndmeni a podnétu k prdci u reditelky, ktera je v zdkonné lhGté
vyfidi

osvobozen od Uplaty je ten, kdo poda Zzadost o osvobozeni od Uhrady, prokaze rediteli
materské skoly tyto skuteénosti:

a) zdkonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi

b) zdkonny zastupce nezaopatifeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni
prispévku na péci

c) rodi¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité
d) fyzicka osoba, kterd o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky

péstounské péce

Povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu:

dodrzovat konec a zacatek provozni doby skoly 6,30 — 16,30 hodin

nepoustét do Skoly nezndmé lidi, nikoho, kdo nema Cip

zajistit, aby dité fadné dochazelo do materské skoly, pfi pfichodu do matefské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno, mélo na sobé véci do vnitfnich prostor MS

dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni

dodrZovat Skolni a vnitfni fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
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zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
plnit pokyny zaméstnanc(l Skoly a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem
predavat dité osobné pani ucitelce
pfedavat do skoly dité zdravé
dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,
Skola je z bezpecnostnich dlivod(i uzaviena na zabouchnuti cely den a otevird se
elektronickym ¢ipem u vchodu do MS nebo videozvonkem.
dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte a Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim radem
informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvainych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte, &i ¢innost matefské $koly, aktudini den, & po dalsi dochdzku do MS (infekéni
choroby — spala, vsi, herpes, zanét spojivek, stievni obtize, bakteridlni ryma, produktivni
kadel, Urazy — fraktury, luxace limitujici sob&staénost ditéte, apod.). Reditelka $koly ma
pravo nepfijmout dité, které neni zdravé a zaroven mUze vyZzadovat lékafské potvrzeni
souvisejici se zménou zdravotniho stavu.
v dle § 415 obéanského zdkoniku je kazdy povinen pocinat si tak, aby nedochazelo
ke Skodam na zdravi
v dle §7 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakon( v platném znéni ,,...k pfedchazeni vzniku a Sifeni infek¢nich
onemocnéni je zafizeni pro vychovu a vzdélavani povinno zajistit oddéleni ditéte
nebo mladistvého, ktefi vykazuji zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich a
zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby”.
Opatreni feditelky skoly:
> rodi¢ je povinen hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni MS a jednat tak, aby
nebyla ohroZena bezpecénost a ochrana zdravi ostatnich déti
» pokud pedagog zjisti u ditéte infekéni onemocnéni, ihned informuje
zakonného zastupce a zajisti ditéti prostor a dohled — pokud to podminky
Skoly dovoli.
> zakonny zastupce je povinen v co nejkratsi dobé dité z MS vyzvednout a

po dobu moiného pfenosu na ostatni omluvit z dochazky do MS
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» pokud zakonni zastupci nebudou toto opatfeni respektovat, reditelka
Skoly bude poZadovat vyjadreni pediatra ohledné zdravotniho stavu
ditéte a potvrzeni, Ze nejsou nakazou ohroZzeny ostatni déti
» pokud budou zdkonni zastupci opakované porusovat toto opatreni a
posilat do Skolky nemocné dité, obrati se materska Skola na prislusné
oddéleni orgdnu socialné pravni ochrany déti (dale jen OSPOD)
Ucast na vyzvani feditelky materské skoly se osobné Ucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte
na projednani vysledkd vzdélavani svého ditéte a poskytnuti soucinnosti sméfujici
k pfiznani podpurnych opatreni v ptipadé, Ze dité vykazuje specifické potieby
vzdélavani
pokud se Skola domniva, Ze zakonni zastupci postupuji v rozporu s nejlepsim zajmem
ditéte (napf. jednaji opac¢né navzdory doporuceni Skolského poradenského zafizeni - v
zavaznych pripadech, aj.), usiluje Skola o zajisténi napravy, v ptipadé, Ze tyto kroky
nestaci, komunikuje a spolupracuje s OSPOD
sledovat informace o déni v MS, které jsou dostupné:
v" nainformaéni nasténce pro rodice v $atné déti, ve spole¢ném vchodu $koly -
prabéziné aktualizujeme informace
v na webu $koly msarbesova.cz — aktuality akci $koly s aktudlnimi terminy na
dany mésic
hradit Uplatu za stravné a vzdélavani trvalym prikazem, platba hotovostné se po
domluvé provadi v kancelafi vedouci stravovani materské skoly, ze zadvaznych divodu
Ize po predchozi osobni domluvé s vedouci stravovani nebo reditelkou Skoly sjednat jiny
nahradni termin, neuhrazeni plateb se posuzuje dle § 35 zakona 561/2004 (dGvod k
vylou&eni z dochazky do MS)
déti nenosi do Skoly pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
jinych osob, pfipadné makety zbrani. Déle do MS nenosi cenné pfedméty, penize na
hrani, ani hracky z domova (pouze kontaktni - plySovou na spani) — materska Skola za
tyto predmeéty neruci
zakonny zastupce je povinen predat dité osobné pani ucitelce, dité zakonnému zastupci
preda osobné pouze pani ucitelka, déje se tak podanim ruky ditéte pani ucitelce (osobni

ocni kontakt)
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e zmocnéni k vyzvedavani ditéte cizi osobou, nebo osobou nezletilou se preda reditelce
Skoly pisemnou formou na uréeném formulafi

e v prostorach MS se zakonny zastupce zdrzuje jen po dobu nezbytné nutnou a po
predani ditéte pani ucitelkou prebira zodpovédnost za jeho bezpeénost v prostorach MS

e v dobé poradani akci pro rodice a déti, pfebird rodi¢ ptichodem do MS odpovédnost za
bezpecnost svého ditéte

e vyzvedavat dité z MS véas, nejdéle do 16.30 hodin. O pozdnim vyzvednuti ditéte bude
proveden zapis na formular s podpisem vyzveddvajiciho. Pokud se bude opakovat, bude
kvalifikovano jako porusovani skolniho fadu, mlze byt obezndmen i OSPOD a dle
Skolského zdkona bude ukonceno predskolni vzdélavani.

e oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost
ditéte a zmény v téchto udajich (napt. udaje pro vedeni Skolni matriky),

e nejpozdéji do data nového zépisu do MS nahlasit, zda bude mit jejich dité odklad $kolni
dochazky, a toto pak dolozit potvrzenim o odkladu Skolni dochazky, které jim vyda Skola
— nejdéle viak do 30.4., jinak matefskd $kola nemaze zachovat jejich misto v MS pro
dalsi Skolni rok

e dodrZovani osobni hygieny a vést déti k zakladnim hygienickym navykim odpovidajicim
véku ditéte

o dité musi mit do Skolky i na ven vhodnou obuv — do budovy s pevnou patou (ne pantofle
¢i tzv.Crocks) a na ven pohodIné boty, na vylety turistickou obuv (ne Zabky, apod)

e zdakaz vodéni psl na Skolni zahradu a pfivazovani pst na plot skolni zahrady

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki (§ 22a, b 52)

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

b) chranit a respektovat préva ditéte

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet véem formam rizikového chovani ve Skolach a

Skolskych zafizenich
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d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak( a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje
a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat
f) poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou

a vzdélavanim

Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym ndésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zdkonnych
zastupcl déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
Cinnosti

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Provoz a vnitrni rezim skoly

Provoz skoly je od 6,30 do 16,30 hodin. Materska skola s celodennim provozem.

Rozdéleni déti do tfid je zcela v kompetenci feditelky skoly. Vzdélavani v materské skole

probiha ve 2 rocnicich, pficemz do jedné tfidy materské Skoly lze zaradit déti z riznych rocnikd.

Zakonny zastupce ditéte je povinen oznamit skole predem znamou nepfitomnost ditéte.

Z divodu normovani potravin je nutné omluvit dité do 7 hodin daného dne. Neni-li
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nepfitomnost znama, musi omluvit dité neprodlené po jejim zjisténi, pokud neni dité omluveno

do 7.00 hodin.

Za bezpec&nost déti v MS odpovidaji ucitelky od doby prevzeti ditéte od zdkonného zéstupce ¢i
zmocnéné osoby, aZz do jeho predani zakonnému zdastupci, ¢i zmocnéné osobé, v pripadé
nevyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem se postupuje dle ,Doporuéeni MSMT pro MS
k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozu:
e dle § 29 odst. 2 Z¢. 561/2004 Sb. je skola povinna zajistit bezpecnost a ochranu
ditéte — dité smi pfedat pouze zdkonnému zastupci nebo povérené osobé
e §5 odst. 1 Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. ma zakonny zastupce zdkonnou povinnost
dité v ur¢enou dobu vyzvednout, nebo povéfit jinou osobu
e v pfipadé nevyzvednuti ditéte a nedostupnosti zdkonného zastupce, pedagog
setrva s ditétem v MS a kontaktuje Policii CR, ve spolupraci s policii zajisti
predani ditéte pracovnikovi OSPOD
e zameéstnavatel uhradi zaméstnanci plat a pfiplatek za prespocetné hodiny nad
stanoveny tydenni rozsah pfimé pedagogické ¢innosti a ma regresivni narok vici
zakonnému zastupci, zakonny zastupce ma ve smyslu §2910 OZ povinnost
k ndhradé skutecné skody (mzdové i ostatni naklady)
Zakonni zastupci mohou k vyzveddavani ditéte pisemné zmocnit jinou osobu, a to pisemné
vyplnénim formulare PIné moci, ktery obdrzi na prvni schlizce pro pfijaté déti a u feditelky

Skoly.

Uzavreni ¢i preruseni provozu skoly:

e v dobé letnich prazdnin (¢ervenec, srpen) stanovi reditelka MS, po dohodé se
zfizovatelem, dobu uzavieni MS. Zarover informuje o moznostech a podminkach
zajisténi péce o déti podle zvlastniho pravniho predpisu v dobé omezeni nebo
preruseni provozu.

e feditelka informuje 60 dn( pred uzavienim Skoly

e dle organizace Skolniho roku v dobé skolnich prazdnin, kdy dojde k poklesu déti
v MS, se provoz upravi slou¢enim déti do 1 tiidy, pokud klesne pocet déti na 10,
MS bude uzavfena z ekonomickych dvod

e v dobé& mezi vanoénimi svatky je MS uzavfena
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e provoz materské skoly Ize ze zavaznych dlivodu a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi neZ stanoveném, za zavainé divody se
povaZzuji organizacni Ci technické priciny, které znemoznuji radné poskytovani
predskolniho vzdélavani, informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni
feditelka materské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo preruseni provozu rozhodne

e rodi¢e mohou v ndhradni dobé vyuzit soukromé instituce. Jejich seznam je na :

https://www.mestojablonec.cz/cs/vzdelavani/skoly/predskolni-deti.html

http://evidence.mpsv.cz/eEDS/index.php?search&okres=Jablonec+nad+Nisou
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Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaméstnancu

Zvlastni bezpecnostni narizeni
Zabezpeéeni budovy MS mimo pracovni dobu, zodpovédnost zaméstnanc(:

Kazdy pracovnik skoly zodpovida pti odchodu domu za poradek a bezpecnost svého pracovisté.
Dodrzovani bezpecnostnich, pozarnich a hygienickych predpisa.
Ucitelé a pedagogicti pracovnici:

e uzavreni oken

e vypnuti elektrickych spotrebicl ze zasuvky

e splachnuti zachodkd

e uzavreni vody

e zhasnuti svétel

e konecna sluzba: kontrola celé budovy (okna, voda, vypnuti el. spotf. ze zasuvky,

zhasnuti svétel, uzamknuti vchodu do budovy, branky, zavieni brany)

Kucharky:

e odpojeni elektrickych spottebicl (robot, Skrabka, mycka)

e uzavreni oken, vody

e zhasnuti svétla
Skolnice:

e vypnuti spotfebicl v pradelné

e kontrola kotelny

e zhasnuti svétla ve vSech prostorach

Zvlastni narizeni

e dvefe do kuchyné budou zavieny z bezpecnostnich a hygienickych divodu

e do kuchyné maji zakaz vstupu vSechny cizi osoby

e zaméstnanci Skoly vstupuji do kuchyné pouze v neodkladnych zalezZitostech a dbaji
viech bezpecnostnich predpist (vyjimka je pro vedouci stravovani, feditelku Skoly a

Skolnici pti obéasném zastupovani v dobé absence)

V pfipadé nehody bude zodpovédny pracovnik, ktery porusi natizeni!
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Prevence rizik
Déti

e Schodisté: po schodisti chodi déti za sebou a drzi se zabradli
e Stravovani: nesedat ke stolecku k horkym pokrm{m
e Leharna: na postylky déti vstupuji vidy za dozoru dospélého
e Zahrada:
Déti pod stalym dozorem, pouzivani zahradniho naradi pod pfimou pfitomnosti
dospélého, ktery poskytuje zachranu. Ucitelky jsou rozmistény po zahradé tak, aby mély
prehled pres vSechny déti. Za snéhu se na zahradu vchazi po kontrole pfipadnych
rampouchu a snéhu na stifese. Pfi bobovani se dba na bezpecnost - rozestupy, vyclenéni
prostoru na sjizdéni a vychazeni, vidy za dozoru dospélého.
Kucharky (viz provozni fad kuchyné)
Horké potraviny nepfipravuji na stolecku za pfitomnosti déti. Horké ndpoje prenaseji
v konvicich s viky a umistuji mimo dosah déti. Zabezpecuji dvefe u kuchyné tak, aby déti
nemohly vbéhnout.
Skolnice
Vytirani podlah v dobé nepfitomnosti déti v mistnosti (pfi pobytu venku, na leharné)
Za odklizeni snéhu a posyp ledu soli pfed otevienim MS. Dale zajisti uklize¢ $koly.
Vsechny Cistici a uklidové prostfedky musi byt mimo dosah déti.
Ucitelky
Pokud musi z naléhavych dlvodi odbéhnout, je povinnosti zajistit si dohled nad détmi

(provoznim zaméstnancem, dalsi pedagogem). Déti zklidnit, zabezpecdit.

Bezpecnostni opatreni pri praci s détmi

Reditelka koly je povinna zabezpetit prostiednictvim ucitelt a pedagogti dohled nad viemi

détmi a to pfri Skolni i mimoskolni ¢innosti.

Ucitelky jsou si védomy, Ze za bezpecnost déti ji svérenych ruci od prevzeti ditéte od
zakonného zastupce, az po opétovném predani ditéte zakonnému zastupci, ¢i povérené osobé,
¢i jiné ucitelce. Pokud u déti vykonavaji dohled dvé, ¢i vice uditelek, ruci za vSechny pritomné

déti stejnou mirou vSechny.
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Pobyt mimo prostory skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutec¢nuje vzdélavani
(navitéva divadla, knihovny, ZS, vefejnych mist, jako jsou vystavy, koncerty, muzea a
podobné akce, zodpovida jeden ucitel nejvyse za:

a. 20 déti z bézné tridy (vyjimecné mze reditel Skoly navysit pocet déti o 8 déti)

b. 12 déti ve tfidé kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi 2 — 5

stupné, nebo déti mladsi 3 let (vyjimecné muze feditel Skoly navysit pocet déti o
11 déti)

PFi zvySeni poctu déti a specifickych ¢innostech (vyletech, zajezdech a pobytech déti
v pfirodé a prostifedi narocném na bezpecnost, sportovni akce) zabezpedi feditelka Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecénych
pripadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobilad k pravnim tkonlm a je v pracovné
pravnim vztahu k pravnické osobé (Skolnice, asistent pedagoga, osobni asistent,
uklizec€ka). Pfizvané osoby nelze nechat o samoté s détmi, za bezpecénost déti vzdy ruci
ucitelka.
Pokud jdou se skupinkou déti 2 ucitelky, ruci za nejvyssi pocet déti 40. Vyssi pocet
urcuje reditel skoly. BEéhem pobytu je na zvazeni ucitelek, zda po prichodu méstem
setrvaji dale v jedné skupiné, Ci se na Cas rozdéli (pocet déti, terén, délka vychazky)
v zadném pfipadé nechodi vedle sebe, ale pIné se vénuji détem
tfidy vékové heterogenni se na vychazku mohou délit podle véku, zalezi na naroc¢nosti
vychdazky
ucitelky nespojuji bez vaznych diavodl déti do vétsich skupin (dvé tfidy dohromady)
pfi pobytu mimo pozemek skoly nenavstévuji nebezpecnd mista (strze, blizkost vody,
skaly apod.), pokud potiebuji takova mista z dlivodu vzdélavacich, ¢i vychovnych, voli
takova bezpecnostni opatieni, aby nedoslo k Urazu déti
neznamy prostor, pred rozchodem déti, projdou a détem vymezi presné hranice ke hre,
ucitelky se rozmisti tak, aby mély pfehled o détech, a vénuiji se jim
pfi pfechazeni ulice, ucitelky dodrzuji pravidla silni¢niho provozu, pouzivaji dopravni

tercik a déti pusti do vozovky, aZz po zastaveni dopravy a na pokyn
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Pobyt na sSkolni zahradé:

za vhodného pocasi v letnich mésicich, se déti schazeji na skolni zahradé do 8,00, poté
se rozdéli do mensich skupin do dalSich ¢asti zahrady, béhem dne si mohou ménit
mista, nebo jit na vychazku

pokud pobyvaji na zahradé v odpolednich hodindch, vyuZivaji cely prostor

pfi pobytu na zahradé pouZivaji déti herni prvky a ostatni naradi pouze za dozoru
ucitelek, které jsou rozmistény tak, aby mély pfehled o viech détech, pedagogové se
détem vénuji po celou dobu pobytu na skolnim pozemku.

u déti mladsich 3 let ucitel urci vyuZziti odpovidajiciho zahradniho vybaveni vzhledem

k véku.

V budové:

ucitelky dbaji na to, aby déti nemély pfistup do prostor budovy, které pro né nejsou
uréena

ve tfidach se ucitelky pIné vénuji détem, pokud musi z neodkladnych dlivodd opustit
tfidu, zajisti si domacim telefonem zpUsobilou ndhradu, dohliZeji fddné i na skupinu
déti, se kterou pfimo nepracuji

détem se nedavaji nebezpecné predméty a ukladaji se jen na bezpe¢ném misté mimo
dosah déti, nedovoluje se détem, aby nosily nebezpecné predméty do Skoly, pfi praci
s ostrym nacinim se déti neopousti, pracuji pouze pod dohledem ucitelky

ucitelka pfi chlizi po schodech db3, aby se déti nestrkaly a drzely se zabradli

v Satné ucitelky détem pomahaji a odchazi se oblékat, aZ jsou déti hotové, neprodluzuje
zbytecCné pobyt v Satné

pfi oblékani u malych déti vypomaha skolnice

Je-li ve tfidé zarazeno dité mladsi 3. let, pak je kladena:

v’ zvy$end pozornost na dostupnost hradek, které nejsou vhodné pro déti mladsi 3.
let, tyto hracky jsou uloZzeny mimo jeho dosah (ostatnim détem se vydavaji na
pozadani

v’ zvy$end pozornost pfi pfesunech v prostorach budovy s ohledem na pohybové
moznosti a dovednosti ditéte (schody, apod.)

v’ zvy$end pozornost pfi pobytu venku v prostordch uréeném pro vzdélavani a
mMimo néj

v pfipadé absence pedagogl (nemoc, skoleni, atd.) budou déti spojovany do jedné tridy

Organiza¢ni fad $koly — "Skolni f4d" MS Arbesova strana 19 z poctu 24




Mateiska $kola Jablonec nad Nisou — MSeno, Arbesova 50, piispévkova organizace

e kazdy den rano od 6:30 — 7:30 hodin a odpoledne od 14:00 — 16:30hodin se budou

tridy v jednotlivych budovach spojovat do jedné tridy

Opatreni pfi uraze:

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni bezodkladné poskytnout prvni pomoc jak détem, tak
dospélému pfi Uraze. V ptipadé potieby volaji Iékare, nebo zajisti pfevoz k oSetfeni. Zaroven
jsou povinni okam?Zité informovat zdkonného zastupce a reditelku $koly. Reditelka, pokud nenf
pfitomna, tak ucitelka, hned provede zapis v knize Urazu, a to i drobnych uraz(. U drazd, které
vyzaduji oSetfeni a absenci vyplni protokol o Urazu.

vz

Orientaéni rezimové momenty dne v nasi MS

6.30—9.00 Ptichod déti do mateiské Skoly, predavani déti ucitelkam do tfidy, volné,
spontanni zajmové aktivity, hra dle volby déti, individudlni zamérené na
rozvoj smyslového vnimani déti, pohybové aktivity

8.00-9.00 Osobni hygiena, pribézna dopoledni svacina — 3. tfida, 4. tfida (B, M)
8.30 - 9.00 1. tfida, 2. tiida (Be, S)

9.00 - 10. 00 Komunitni kruh. Provazané, rizené vzdélavaci ¢innosti, zamérené
predevsim na prozitkovou vzdélavaci ¢innost, objevovani, spontannost,
aktivita, komunikativnost, celostnost. Déti pracuji hromadné, ve skuping,
tandemové, individudlné.

10.00-11.30 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. nahradni
¢innost, fizené aktivity, objevovani, dostatek volného pohybu.

11.30 -12.00 Obéd a osobni hygiena déti-1.tfida, 2. tfida (Be, S)
11.45 - 12.15 3.tfida, 4. t¥ida (B, M)

12.00-14.00 Odpocinek déti respektujici individualni potreby déti.
Tematicky navazujici alternativni, klidnéjsi, individudIni ¢innosti

14.00 -14.45 Odpoledni svadina, osobni hygiena, individualni ¢innosti

15.00-16.30 Volné Cinnosti a aktivity déti tematicky navazujici na dopoledni vzdélavaci
cinnosti.

Zaméreno predevsim na hry, zdjmové Cinnosti, tvofivost a kreativitu,
vykazujici znaky prozitkového uéeni, pohybové aktivity déti.

Stfidaji se odlisné vzdélavaci metody (hromadnd — individualni —
skupinova).

V pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly.

Doba ranni svaciny je nezavaznd, uvedena je doba, do které musi byt ukoncena:
Obéd je pevné stanoven, vyjimky jsou mozné pfi akcich a po dohodé:
Po obédé nasleduje odpocinek déti respektujici jejich individudIni potreby.

Pro ,nespavce” jsou pfipraveny klidové ¢innosti.
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Paklize dité po obédé usne, respektujeme jeho biologické potieby a nechame ho dospat
nejdéle do 14 hodin.

Po svacinach nasleduji odpoledni spontanni a ¢i fizené Cinnosti, hry vyplyvajici z planu tydne,
které navazuji na €¢innosti dopoledni, tak, aby i déti s pozdé&j§im nastupem do MS dostaly
stejnou moznost ucasti na dennim programu.

Odpoledni svaciny jsou pevné z divodl odchod( déti domu.

Svaciny dopoledni a odpoledni se mohou prenaset za vhodného pocasi ven, za dodrzovani
hygienickych predpis(. Pitny rezim je ve tfidach i na zahradé zajiStén po cely den.

Hry a ostatni fizené i spontanni ¢innosti jsou zafazovany dle potreby a zajmu déti

a dle planovaného skolniho programu v pribéhu celého dne. Pfi nepfiznivych povétrnostnich
podminkach (silny vytrvaly dést, silny vitr, veliky mraz, ¢i znecisténé ovzdusi) se pobyt venku
omezuje a za priznivého pocasi se naopak veskeré vhodné ¢innosti prenaseji ven.

Ve vnéjsich i vnitfnich prostorach MS je Zakaz koufeni, véetné elektronickych cigaret !!!

7 v s

Vnitini fad pro zaméstnance MS

Pracovnik je povinen:

e plnit povinnosti vyplyvajici z pracovni napiné

e pracovnici vystupuji a jednaji pfi pInéni pracovnich ukoll v souladu s pravidly
slusnosti a ob¢anského souZiti s vychovnym poslanim a plsobenim materské Skoly

e pracovnici Skoly dodrzuji pracovni fad, vnitfni fad, veskeré vydané smérnice, nafizeni
reditelky Skoly a pracovni néplné

e fidit se Etickym kodexem Skoly

e dodrzovat stanovenou a schvalenou pracovni dobu, za¢atek a konec pracovni ¢innosti
zapisi do knihy ptichodl a odchodu, kam fadné zapisuji i preruseni ¢innosti a pobyt
mimo pracovisté s uvedenim ddvodu

e pfi prestavkach opoustéji pracovisté pouze vyjimecné a odepisi odchod a pfipisi pfichod
do knihy prichod( a odchodli

e nemuze-li pracovnik z vaznych divodU nastoupit do zaméstnani, nepfitomnost

neprodlené nahlasi feditelce Skoly, pfi nemoci predlozi doklad o pracovni
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neschopnosti, ¢i doklad o oSetfeni ¢lena rodiny, pokud nemUze pracovnik ze
zdravotnich dlvodd vykondvat pfislusnou pracovni ¢innost, ihned o tom informuje
nadfizeného a patfi¢né lékarské rozhodnuti preda zaméstnavateli

pracovnik vykondva pouze pracovni ¢innost, ktera je v souladu s jeho zdravotni a
odbornou zpUsobilosti

nahlasi za¢atek a konec pracovni neschopnosti a osetfovani ¢lena rodiny

fidi se poucenim bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, dodrzuji predpisy PO a

BOZP, pracovnici jsou povinni hlasit vesSkeré zavady, a mimoradné situace

ohroZujici bezpecnost a zdravi déti a zaméstnancu, rfeditelce skoly, pouZivaji ochranné
pomlcky dle pfedpisu

pracovnici dbaji na dodrzovani hygienickych predpist a chrani déti pred vsemi
moznymi negativnimi vlivy (zdravotnimi, bezpecnostnimi i vychovnymi)

dbaji, aby se v prostorach Skoly nepohybovaly cizi osoby, vyjimku tvofi zakonni
zastupci, Ci rodici zvoleni zastupci, ktefi doprovazeji déti a to pouze v prostordch jim
vymezenych (chodby, Satny, tfida, po dohodé s ucitelkou)

pfedem hlasi vyménu pracovni smény a divod k vyméné, vcas nahlasi feditelce Skoly
zadost o dovolenou, nahradni volno, neplacené volno,

prekazky v praci zavinéné a nezavinéné

nahlasit pfedem navstévu lékare, kterou musi nezbytné nutné vykonat v pracovni
dobé, tato navstéva je povolena pouze v nutnych pfipadech, pokud neni mozné provést
toto mimo pracovni dobu

ohlasovat neprodlené zmény v osobnich datech (sfatek, rozvod, narozeni ditéte,
zmény bydlisté, zdravotni pojisSténi atd.) feditelce a vedouci Skoly

podat vcas zddost o rozvazani pracovniho poméru

veskeré (registrované) Urazy se zapisuji do knihy Uraz(, kniha je umisténa v reditelné
zajistuji okamzité osetfeni, okamzité informuji zakonného zastupce, feditelku, ¢i jeji
zastupkyni, ktera zajisti presetreni Urazu a sepiSe zaznam

v pfipadé Urazu ditéte, ktery vyzaduje lékarské osetreni, neprodlené informuje reditelku
Skoly a zakonné zastupce, pokud nebudou zdkonni zastupci k zastiZeni, zajisti Skola
|ékarské osetfeni a informuje zakonné zastupce

k pInéni pracovnich povinnosti patfi i G¢ast na provoznich, pedagogickych poradach

a Skolenich, poradanych reditelstvim skoly, Magistratem a dle jinych pokynu feditelky

pfi své praci neporudovat Listinu lidskych prav a svobod a Umluvu o pravech ditéte
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e neporusSovat pravo na ochranu osobnich dat

e kaid4 osoba vstupujici do MS se hlasi u $kolnice a jeji povinnosti je, se pfesvéd¢it, o
koho jde

e veskeré osoby, které vstupuji do MS za G€elem kondni revize, oprav, kontrol atd. se
zapisuji na listinu ndvstév, kde vyznacii ucel

e zavady tykajici se elektr. pfistroj hlasi feditelce ¢i urcenému zaméstnanci, ktery
zajisti opravu

e pracovnici fadné a Setrné hospodafi se svérenymi prostfedky, ochranuji majetek
zaméstnavatele, Setfi vSeobecny material

e vzkazy vyfizuji Ustné, pisemné

e poskytuji veSkeré informace rodi¢lim podle pokyn( feditelky Skoly, se kterymi
ochotné spolupracuiji a fidi se zdkonem o informacich

e veskeré stiznosti predavaji zaméstnanci reditelce skoly, ktera zajisti jednani vedouci
k vyjasnéni okolnosti a pofidi pisemnou zpravu

e pracovnici Skoly se podrobuji pravidelnym lékarskym prohlidkdm

e pfi ukonceni pracovniho poméru jsou povinni odevzdat vSechny jim svérené
prostfedky nadfrizenému vcetné kli¢i od budovy, své pracovisté odevzdat radném stavu
a zajistit vystupni lékarskou prohlidku, vratit pracovni pomucky

e zdakaz pouzivani telefont k soukromym hovoriim

e ve vnéjich a vnitinich prostorach MS je zdkaz kouteni i elektronickych cigaret !!

e Evidence urazu

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Urazu vykonaval nad détmi

dohled. Pokud byl Uraz ohlasen dodateéné zakonnymi zastupci, pfed odchodem ze skoly,

zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Urazu udajné doslo.

V knize Uraza § 1 se eviduji vSechny Urazy déti, Zak( a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym

doslo pfi vzdélavani a s nim primo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zafizeni) o Urazu dozvi.
V knize urazl se vede:

e poradové Cislo Urazu

e jméno, prijmeni a datum narozeni zranéného
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e popis Urazu

e popis udalosti, pfi které k drazu doslo, véetné udaju o datu a misté udalosti
e kym byl Uraz oSetien

e podpis zaméstnance, ktery provedl| zapis do knihy trazu

e podpis reditelky Skoly

e dalsi udaje pokud jsou potfebné

Zaznam o Uraze § 2
e Skola vyhotovuje zaznam, jde-li o:
v’ Uraz, jeho? disledkem byla nepFitomnost ditéte ve $kolském zafizeni
v' smrtelny Uraz — smrtelnym Urazem se rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpUsobilo smrt po uUrazu, nebo na jehoz nasledky dité zemrelo nejpozdéji do 1
roku od vzniku Urazu
v’ na pozadani zakonného zastupce
e Zaznam o Urazu se vyhotovi elektronicky v systému InsplS DATA, dle vyhlasky 64/2004
Sb. o evidenci Urazl déti, Zakd a studentl. Na zakladé znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sh.
v z&znam o Urazu se pfeda zakonnému zastupci na jeho Zddost
v zaznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost ditéte ve Skole, se vyhotovi,
pokud je pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno vyhotoveni se preda

zakonnému zastupci ditéte.

Hlaseni drazu § 3
e 0 Urazu ditéte poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci

e nasvédcuji-li jisté skute€nosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda skola bez zbyte¢ného odkladu
hlaseni mistné pfisluSnému atvaru Policie ceské republiky

e 0 Urazu poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola
pojisténa pro pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zak

e Skola bez zbytecného odkladu poda hlaseni o Urazu podle §2 odst.1 a 4 pfisluSnému

inspektoratu bezpeénosti prace
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Zasilani zaznamu o urazu § 4
e U déti:

» Zaznam o Urazu podle § 2 odst. 1 pism. A) a odst. 4 zasila Skola za uplynuly
kalendarni mésic, nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice
b) zdravotni pojistovné zZaka
c) Ceské $kolni inspekci
» Zaznam o smrtelném Urazu zasila skola do 5 pracovnich dnd po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce:
a. Zfizovateli
b. zdravotni pojistovné zaka
c. prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce
d. mistné pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky
> Skola zasild zdznamy o Urazu a jejich aktualizaci téZ zfizovateli na zakladé jeho

pisemné vyzvy.

e U zaméstnanc(: pracovni Uraz
» Zaznam o Urazu 5. dne za uplynuly mésic
a. inspektoratu bezpecnosti prace
b. zdravotni pojistovné zaméstnance
» Zaznam o smrtelném Urazu
a. Utvaru policie CR — u smrtelnych drazi
b. prislusnému inspektoratu bezpecnosti prace
c. prislusné zdravotni pojistovné
d. pfrisluSnému odborovému organu, nebo zastupci BOZP
e. zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci vyslal
f. pojistovné, u které je zaméstnavatel pojistén, pro pripad své odpovédnosti za
Skodu
g. prislusnému inspektoratu bezpecnosti prace, vyZzaduje-li poskozeni zdravi
hospitalizaci zaméstnance delSi nez 5 dn(
» Zaznam, kdy v souvislosti s Urazem byl spachan trestny Cin, hlasi zaméstnavatel

Policii CR.
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Zavérecna ustanoveni
Skolni Fad nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2025, dle § 30 $kolského zakona €. 561/2004 Sb. ve

znéni pozdéjsich predpisl. Zverejiiuje feditel Skoly tento rad ndsledujicim zplsobem: na
pedagogické radé, na nasténce v Satné déti, webu Skoly.

Zameéstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne 28.8.2025.
Zakonni zastupci déti byli informovani o vydani radu Skoly, fad je pro né zpfistupnén v satné

déti a webovych strankach skoly.

V Jablonci nad Nisou feditelka Skoly

Dne: 28.8.2025 Zuzana Krivancova
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